
指導者登録用紙の入力方法

電子データのExcelファイル
【新様式】県指導者登録用紙.xlsm 又は 【新様式】県指導者登録用紙作成ツール.xlsm を用いて作成して下さい。
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見本



『【新様式】県指導者登録用紙.xlsmを用いての作成』

(1) エクセルのシートのタブ（下方）の「原簿作成№１～№３」をクリックして選択する。
①直接入力の例

②プルダウンからの入力の例

セルをクリックする。
にカーソル（ ）

を合わせてクリックすると
プルダウンリストが出ます。
該当するものをクリック

③歳は自動計算されます。

(3) 必要事項を入力後、「チーム略称」を入力し、「提出用ファイル作成」ボタンをクリックする。

(2) シート内のコメントを参照して記入する（セルをクリックすると入力のコメントが出ます）。

クリック

①チーム略称を入力

②ファイル作成ボタンをクリック
(4) 電子ファイル名が自動作成されるので、適当な場所に保存する。

末尾の日付は自動生成されます。

(注意) マクロの実行がブロックされる場合は、一旦閉じて、ファイル名を右クリック、「プロパティ」をクリックする。
「全般」のタブの下方「セキュリティ」の「許可する」の□にチェックを入れて、「適用」をクリックして下さい。

①クリック

②チェック

③クリック
※上記表示が出た場合は
「コンテンツの有効化」をクリック。

昨年度に作成したファイルを用い、作成年度を「２０２４」、作成日を例えば「2024/4/15」と入力すれば
年度、年齢が更新されます。

２０２４

日付更新



『【新様式】県指導者登録用紙作成ツール.xlsmを用いての作成』

(1) 「➀データ入力（チーム関係）」のシートを選択して
必要事項を入力。

(2) 「②データ入力（登録者・個人）」のシートを選択して
「書式」のプルダウンメニューから「シート保護の解除」をクリック。
その後、必要事項を入力。

(3) 「③原簿作成№１～№３」のシートを選択して
必要事項が転記されていることを確認。

(4) 「提出用ファイル作成」のボタンをクリックして、
ファイルを適当な場所に保存する。

ファイル名は自動作成される。

ボタンをクリックして、
ファイルを保存

(注意) マクロの実行がブロックされる場合は、一旦閉じて、ファイル名を右クリック、「プロパティ」をクリックする。
「全般」のタブの下方「セキュリティ」の「許可する」の□にチェックを入れて、「適用」をクリックして下さい（前ページ参照）。

※ver0503ではシート保護の解除済みです。

昨年度に作成したファイルを用い、(1)のシートで登録年度を「2024」、登録用紙作成年月日を例えば「2024/4/15」と入力すれば
年度、年齢が更新されます。
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